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Registrarse en Zoom

1.

1) Ingresea ( https://zoom.us) desde un navegador y seleccione REGISTRESE, ES

GRATUITA.

) video Conferencing, Web Confe X 4+

<~ (&)

& zoom.us

= 799.96 Ecursos
Zoom SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNIGN ~  INGRESAR l REGISTRESE, ES GRATUITA '

2) Ingrese su  correo
electrénico y presione
el botén de
Registrarse, o]
presione  sobre las
opciones de Iniciar
sesion con Google o
Iniciar sesion  con
Facebook.

Zoom ingresar

Hola asistenciainformatica@uca ac.cr,

iFelicitaciones por registrarse en Zooml

Para activar su cuenta, pulse el boton abajo para verificar su direccion de e-mail

Si el botdn superior no funciona, copie esto en su navegador web,

=0 ivate? g OHTLQIRVSNP2KVAjx SOHXKXjvmQWVIKBA
BQgAAAFW1K4wJgAnjQATYXNpc3RIbmNpYWIuZmSybWF0aWNhQHVY S5hYySjcgEA
ZAAAFJJZM1pmNTRhUZRXWjJLZZZ50UxL SmcAAAAAAAAAAAS r=signup

Sinecesita informacion adicional, visite nuestro Centro de soporte.

|Que tenga un buen Zoom!

=\
Registrese gratis

Su direccion de e-mail de trabajo

[ asistenciainformatica@uca.ac.cr] ]

Zoom estd protegido por reCAPTCHA v la Politica de
privacidadolitica de privacidad v las Condiciones de servicio
aplicables.

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad v los

Términos del servicio.

o
= Iniciar sesion con Google
¥ Iniciar sesién con Facebook

i¥a tiene una cuenta? Ingresar.

1 ) Abra su correo ybusque el correo de Zoom con
el nombre de "Active su cuenta de Zoom” y
haga clic sobre el botén “Activar cuenta”.


https://zoom.us/
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2) Completar los datos solicitados enelformulario de Bienvenido aZoom, ypresionar el
boton de Continuar".

1 Informacion de cuenta tar a colega 3 R

w Bienvenido a Zoom

Asistencia

Informatica

3) Agregue correos electronicos de compafieros o amigos para que también usen Zoom, y
luego presione el botén de Invitar, o sino presionar el boton de Omitir este paso.

1 Informacion de cuenta---- 2 Invitara colegas ---- 3 Reunion de prueba

No use Zoom solo.

nta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?

a sus colegas para crear su proj

nombre@dominio.com
nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

e g —— SRR -

~"-':“‘"'~'~"v“~«., Agregar otro correo electrénico
i e P

g, ]

S,

No soy un robot
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4) Presione el boton de Comenzar reunion ahora pararealizaruna reunién de prueba o presione
el boton de Ir a Micuenta.

3 Reunion de prueba

Inicie su reunién de prueba.

URL de su reunion personal:
https:/zoom.us/j/ 6482472096

==
Dese:

'O
RS

= )

Ahorre tiempo al sus reuniones din desde su

nento para Outlook p Extensién de Chrome
Descargar

2 Descargar aplicacion
n

1 ) Ingrese a (zoom.us/download) desde un navegador.

= O *
o Centro de descargas - Zoom x | +

< O G| https://zoom.us/download % o= 2

REQUEST A DEMO 18887999666 RECURSOS ~ SOPORTE

Centro de descargas 2) Presione el botén de
Descargar para la opcion

de Cliente Zoom para
Descarga para Administrador de Tl = .
Reuniones.

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando
comience o se una a su primera reunién Zoom. También se puede
descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 4.6.7 (18176.0301)

\S


https://zoom.us/download
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Aparecera una ventana de Guardar como solicitando la ubicaciéon donde desea descargarel

Instalador de Zoom. Puede variarenotros sistemas quenousenelsistema operativo Windows

#¥ Guardar coma x
4 B » Esteequipe » Escritoro w | W 2 Buscar en Escritorio
Jrganizar = Mueva carpeta 5 o ﬁ
3 Este equipo i 1
‘- Diescargas 2 E E H — ! . ¥ @ “
@ Documentos 2020-01-19 2020-01-26  2020-02-02 capturas DOCE Docurment MAC DS tou tigrupou_te Video
o COmen LLAVE acidn u:sgl Charla
I Escriterio A Fraude
&= Imigenes Ficcal..
b madsica .} 1? @ - iy “
B Obyetos 30 P 1 » "Ei '-‘.
AnyDesk Document  Wep_updat  K-Libe Cod  Momina - Trabajo -
B videos P-Lp |
osPruche e 1338202  ec_Pack 15 Acceso Edge
&5 Discolocal (2 T oo 33 _Smandar directo
d
= Camet (M)
Mambre de archiva: m -
Tipe: Apphcation "
# Crcultar carpetat ll Cancelar

Instalar aplicacién

1 ) Presione dos veces rapidamente (doble click) sobre el
instalador anteriormente descargado. =
PDF

backup-6.14.20... vt_manual_usu...

3 . 2020-01-19 Zoomnasller

2) Espere mientras finaliza
lainstalacion.

) Zoom Installer >

Installing...

30%
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4 Iniciar sesion
n

1) Presione sobre el icono de Windows y escriba la palabra “Zoom” y presione sobre el
programa de Start Zoom o sino busque la aplicacion de Zoom en su dispositivo o
computadora.

Todo  Aplicaciones  Documentos  Correo electrénico  Web ~ Més v

Mejor coincidencia

-

Aplicaciones

Start Zoom
# © Zoominstaller.exe > Aplicacion
Sisten
Buscar en Internet
R zoom - Ver resultados web > 7 Abrir
! Documentos (5+) © quit Zoom
sis1
n Fotos (1%)

Configuracién (5)

captu

2) Presione sobre el botén de Sign In (ingresar) osobre el botén de Join a Meeting (Unirse
a unareunion) en caso de que desee unirse a una reunién definida previamente.

) Zoom Cloud Meetings - *

200Mm

Join a Meeting

Version: 4.6.7 (18176.0301)
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) Zoom Cloud Meetings —

Sign In
3) Escriba su correo o
electrdnico y ( asistenciainformatica J Q Sign In with S50

contrasefia, y luego

. | botén d Forgot? er G Sign In with Google
presione el boton de
Sign In(ingresar) Keep me signed in £ sign n with Facebook
< Back Sign Up Free

" =) ®
Home Chat Meetings Con
5 Anadir contactos
L ]

1) Ingrese a la aplicacion de 111(10AGM
Zoom y coléquese en la o 15
opcidén de “Contactos”, se s T
encuentra en la parte

superior de la interfaz
. . No upcoming meetings today
principal.

Schedule Share screen ~

1 ) Presione el botdn con el icono de +. Aparecera un menu contextual, y presione la opciéon
de Add a Contact.(agregar un contacto)

Directory Channels ||
Add a Contact k
My Groups k Add a Contact, Create a Contact Group, Create a
Create a Channel Channel or Join a Channel
> Starred Join a Channel 0

> External Add an App 0
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D Add a Contact >
Add a Contact
2) Ingrese la direccion de correo (Eman _
L. b
electronico de la persona que desea | prHebe J
agregar a sus contactos y al finalizar
de clic en el botén “Add Contact”. o e
Copy Invitation Add Contact | Cancel |
(agregar contacto) —
6. 3
Probar funcionamiento de Hardware
1) Presione el botdon de Settings (Configuracion) desde la interfaz principal.
) Zocom — ] >
Ha Chat M C:) < % ct: QiSearch o.
viernes, 13 de marzo de 2020
New Meeting ~ Join
L d
No upcoming meetings today
Schedule Share screen -~
2) Verifique el funcionamiento de su micréfono, cdmara, parlantes.
) Settings
General
Speaker [ Test speaker | Altavoces (Realtek High Definitio... ~
% Audio Output Level:
D Share Screen wolume: w1 - @ -1}
) chat
wirtual Backaround Microphone | Test hic 'I MMicrafono (HD Webcam C270) ~
Recording Input Level:
Profile wvolume: = - -

@ Statistics

g Keyboard Shortcuts

Accessibility

0o

Automatically adjust volume
Use separate audio device to play ringtone simultaneously

Automatically join audio by computer when joining a meeting
Mute my microphone when joining a meeting
Press and hold SPACE key to temporarily unmute yourself

Sync buttons on headset
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7 Conocer Mi ID Personal de Reunion.

1 ) Coldéquese en la interfaz principal, dirijase a la parte superior y seleccione
“Reuniones”.
&) Zoom

P ( °
ﬁ (g CQ @ Q. Search °
Home Chat Meetings Contacts

11:26 AM
viernes, 13 de marzo de 2020

New Meeting ~ Join
m No upcoming meetings today
Schedule Share screen ~

2) Enla parte superiorse muestra su“Personal MeetingID”,sideseacambiareste nimero,
haga clic en “Edit”.

Nota: Solo las cuentas de paga pueden cambiar su “ID”.

q @ = q
- ) Q. Search (1]
Home Chat Meetings Contacts

e Upcoming Recorded ®

My Personal Meeting ID
648-247-2096 (PMI)
My Personal Meeting ID (PMI}
643-247-2096
EZD -~ ot

Show Meeting Invitation
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8 Crear reuniones (Meetings).

1) Presione el botén Nueva Reunidn para crear una reunion en el momento

. También se
pueden programar reuniones presionando el botén de Agendar.
© Zoom — [m] s
S~ S . e SE=w [~ ]
<
Aparecera la vista de la persona que va a realizar la llamada.
&) Zoom Meeting ID: 699-979-878 —— = >
9. Unirse a unareunion(Meeting)con Meeting ID
1 ) Presione sobre el boton de Join (Unirse) desde la Interfaz Principal.
) Zoom [ >
Hoame C;'\at Me(ef;;r;gs Corﬁ;ds Siseanch o’
==

11:26 AM

viernes, 13 de marzo de 2020

New Meeting -~

No upcoming meetings today

Schedule

Share screen -
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) Zoom

Join Meeting

r Meeting ID or Personal Link Mame

|s69-129-622

Asistencia Informatica

| Do not connect to audio

| Turn off my video

2) Escriba el “Meeting
ID” y su nombre, luego
presione el botén de Join.

10 e Unirse a unareunion através de un enlace compartido

1) Presione sobre el enlace recibido o escribirlo en un navegador. Se abriré una ventana del

navegador con

una pagina de descarga.

https://zoom.us/j/471798259

Ejemplo de invitacidn via correo electrénico:

Tl

Please join Zoom meeting i...

Un ejemplo de enlace puede ser

Archivo

-~

Ayuda @

Mensaje ;Qué desea hacer?

3 M| S % = | & fa -

oo,
oo B

Please join Zoom meeting in progress

©

Lic. Andrey Merna Ortega <amena@uca.ac.c
Para 'Asistencia Informatica’

Join Zoom Meeting

©

-

3:02 p.m.

!h‘ttps:ffzoom.us,r’],r’GS1?24488?pwd=YkU1Z|hUSHhraanb)(hkbmonODrdzOg ]

Meeting

WS

ID: 651 724 488

Password: 099286

One tap mobile
,,B651724488# US Toll

Dial by your location
Us Toll

Meeting

Find your local number: https:

ID: 651 724 488
zoom.us/u/adhEx78z6a

-

11
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2) Presione sobre el enlace descargue y ejecute Zoomsinoseiniciauna descarga
automatica.

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunion, cldcscarguc._y cjccute]
Zoom.

3) Instale el programa segunsecciones anteriores.

4) Abra la aplicaciony presione el botén Join a Meeting.

) Zeom Cloud Mestings — >

Z00Mm

IS

Sign In

Version: 4.6.7 (18176.0301)

5) Ingrese el nimero de la Meeting y sunombre, luego presione el botén de Unirse.

£ Zoom =

Join Meeting

Meeting ID or Personal Link Mame .
ri651-?24-488 J

asistenciainformatica

Remember my name for future meetings

| Do not connect to audio

I | Turn off my video

12
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1 1 e Invitar participantes a la reunion (Meeting) actual

2 Zoom — [m) X
[ S ) 3] . Search ﬁ
1 . Home Chat Meetings  Contacts
) Presione el
<

boton de New

Meeting
desde [a 11:26 AM
interfaz viernes, 13 de marzo de 2020
principal.

New Meeting ~ Join

Schedule Share screen ~

No upcoming meetings today

2) Presione el botdn de “Invite”.

) Zoom Meeting ID: 699-979-278 — [m] >
g

®e 1
-

Stop Video : \Manage Participants __ Share Screen Reactions

3) Presione el botén de Email y luego presione sobre la opcidon de Default Email,
Gmail, Yahoo Mail.

) Invite people to join meeting 170-901-419

e

Choose your email service to send invitation

©O O

Default Email Gmail Yahoo Mail

| Copy URL || Copy Invitation | Meeting Password: 655939

13
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4) Escribaelcorreoelectrénico delas personas quedeseainvitaralareunion(Meeting).

Please join Zoom meeting i...

Archivo Mensaje Insertar Opciones Formato de Rewvisar Ayuda L sué de

|_ﬁ1|:| = ~=F Calilbari - 11 - (o' | K s -ea coo

@
{

Para
] cC
Enwiar
Asunto Rleass ioin LZoom meeting in progress

Join Zoom Meeting
https:)// zoom.us/i/1 70901419 2pwd=—aFNwvUWSOMNNhFRGYyMFEFdsM29sWG pPZz09

MMeeting ID: 170 201 415
Password: 655929

COne tap mobile
HATO0S01419# US Toll

Dial by your location
us Toll

Meeting ID: 170 901 419
Find your local number: https:/Yzoom.us/u/acfEKkohs3

14
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12. Compartir pantalla o documentos durante una Meeting

© Zoom — [m] x
() : © 2] Q. Search S
Home Chat Meetings Contacts

1) Presione el boton
de New Meeting
desde la interfaz
principal.

11:26 AM

viernes, 13 de marzo de 2020

New Meeting ~

.19 -1‘
No upcoming meetings today

Schedule Share screen ~

2) Presione el botén de “Share Screen” (Compartir Pantalla) una vez que se encuentre enla

= O X

) Zoom Meeting ID: 699-979-878

Y Qe 1 "
-+ TN N 9

Stop Video Invite Manage Participants = Share Screen Reactions
~——

15
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Existen 2 formas de compartir, 1 persona a la vez o mds de 1 persona a la vez.

e 1 persona alavez: Presione sobre laflecha ubicada a laderecha del botén de
Share Screen, y a su vez seleccione "One Participant can share at a time".

£ Zoom Meeting ID: 372-090-483 - O X

v/ One participant can share at a time

Mul(ipkarticipants can share simultaneously

l Advanced Sharing Options...

— e —

P +
!; A -‘ A ;"' ;‘.1 S N e

Stop Video Invite Manage Participants  Share Screen Reactions

e Mas de una persona a la vez: Presione sobre la flecha ubicada a la derecha del botdn
de Share Screen, y a su vez seleccione "Multiple participants can share
simultaneously”. (multiples participantes pueden compartir a la vez)

) Zoom Meeting ID: 372-090-483 — O X

One participant can share at a time

v Multiple participants can share simultaneously

‘ Advancexaring Options...

o ®e 1 P +
\2/ A .‘ A .+ -an ([ E A 0
Stop Video

Invite Manage Participants Share Screen Reactions
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3) Seleccione lavista de lo que desea compartir y presione en el botén Share.

1 3 e Cambiar cdmara o micréfono durante la reuniéon (Meeting)

1 ) Presione el boton de New Meetingdesde la interfaz principal.

) Zoom —s ] =<

2] O Search S

o= &
Home Chat Meetings Contacts

viernes, 13 de marzo de 2020
-
New Meeting ~ Join
No upcoming meetings today
Schedule Share screen -~

2) Seleccione laflecha que se encuentra apuntando haciaarriba ubicado al lado del
microfono y seleccione su micréfono.

) Zoom Meeting ID: 372-090-483 — O x

Select a Microphone
v Micréfono (HD Webcam C270)

Same as Sys§\n

Select a Speaker
v Altavoces (Realtek High Definition Audio)
Realtek Digital Output (Realtek High Definition Audio)
2280W (NVIDIA High Definition Audio)

Same as System

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...

®e 1 G
[ ~ —r -n o ®

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Reactions

Asistencia

17
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3) Seleccione la flecha que se encuentra apuntando hacia arriba ubicadoal ladodela camara
y seleccione su camara correspondiente

&) Zoom Meeting ID: 372-090-483

Select a Camera
v Logitech HD Webcam C270

Video Settinds)

. 2 o Choose Virtual Background
Asistencia Informatica

[ e 1
-~ -. -~ -+ -

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Reactions

1 4. Grabar la pantallay audio de una reunion (Meeting)

1) Inicie una reunién Zoom como anfitrion.

) Zoom

& Search

b"oex

11:26 AM

viernes. 13 de marzo de 2020

New Meeting =

e

Schedule

No upcoming meetings today

2) Haga clic en la opcion Record.

) Zoom Meeting ID: 442-361-883

Stop Video Invite

- - o 2 _Cc_\k &

Manage Participants ~ Share Screen Recold¥  Reactions

Record (Alt+R)

18
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Los anfitriones veran el siguiente indicador de grabacion enla
esquinasuperiorizquierda cuandosehayainiciadolagrabacion.

© Recording...

Los participantes veran el siguiente indicador en la esquina superior © Recording
izquierda cuando otro usuario haya iniciado lagrabacidn.

1 ) Unavezfinalizada lareunién, aparecera el siguiente mensaje: Tiene una grabacion que
debe convertirse antes de verla.

O Zoom - Converting the meeting recording X

You have a recording that needs to be converted before viewing

“Espere a que la grabacion se convierta antes de
— I | poder acceder a ella”.

You may convert your recording later by double clicking .zoom file
located in the recording folder.

2) Cuando el proceso de '@ [ = | 2020-03-14 11,4488 Asis.. Reproduci - o x
conversion haya terminado, la i

carpeta que contiene los - I

archivos de grabacion se abrird T e ;;;k‘y
automaticamente. o s dwoomd

Nota: Pordefecto, el archivo .
de audio/video (MP4) se & CresiveClows
llamara «Zoom_0.mp4». El N
archivo de soloaudio (M4A) se L )
[lamara 4 clemenies ER

«audio_only.m4a».

Puede detener la grabacion de lareuniénantes de finalizarla misma, presionando el
botén de Stop.

) Zoom Meeting ID: 442-361-883 - ] X

(IEN © Recording. n o= \ 3 g € 3 Enter Full Screen
AN 1

[ ®e 1 5 N
- -n T ~ . m Ek (]
Stop Video Invite  Manage Participants  Share Screen IRy Yrop Recording (Alt=R)




